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İç / Dış Birimler

1

Öğrencinin danışmanı tarafından Öğrenci Bilgi 

Sisteminden alıann Mezuniyet Transkriptleri danışman 

tarfaından incelenir. Danışman tarafından onaylanan 

Transkriptler Bölüm Başkanına sunulur. Bölüm 

Başkanlığınca da onaylan transkriptler hazırlanan mezun 

listesi ile Müdürlüğe sunulur. 

Yönetim Kurulu

2

Bölümden alınan mezuniyet transkriptleri ve mezun 

listesi öğrenci işleri ve Yüksekokul Sekreterliğince 

kontrol edilir. 

Yüksekokul Sekreteri, 

Bölüm Başkanı, Müdür 

Yönetim Kurulu Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı

3

Mezuniyete hak kazanan öğrencilerin listeleri oluşturulur 

diploma numaralrı verilerek imza için Yüksekokul 

Sekreteri, Bölüm Başkanı ve Müdürlüğe sunulur. Listeler 

Yönetim Kuruluna onayı için Rektörlüğe gönderilir. 

4

Mezuniyeti onaylanan öğrenciler Öğrenci Bilgi 

Sisteminde mezun durumuna getirilir.

5

Mezun olan öğrencilerin dosyaları hazırlanır ilgili 

evraklar (Mezuniyet Transkripti, Mezun Listesi, Yönetim 

Kurulu Kararı) dosyalarına yerleştirilir ve öğrenci 

dosyaları arşive kaldırılır.

6

Dilekçe ile Geçici Mezuniyet Belgesi talebinde bulunan 

öğrencilerin ilişik kesme başvurusu onaylanır ve belgeleri 

hazırlanır.

7

Diploması hazırlanan öğrencilerin ilişik kesme başvurusu 

onaylanır ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından diploma 

alması sağlanır

Yüksekokul Sekreteri, 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı
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